Приложение № 2

[bookmark: _Toc451779156][bookmark: _Toc451855170][bookmark: _Toc451855761][bookmark: _Toc451955907][bookmark: _Toc470279175][bookmark: _Toc500256363]Правила заполнения протоколов экспертов предметной комиссии ГВЭ
Основные правила заполнения протоколов ГВЭ




Протоколы ГВЭ заполняются гелевой или капиллярной ручкой с чернилами черного цвета. 
Эксперт ГВЭ должен изображать каждую цифру в протоколе тщательно копируя образец ее написания из строки с образцами написания символов, расположенными в верхней части протокола. Небрежное написание символов может привести к тому, что при автоматизированной обработке символ может быть распознан неправильно.
Каждое поле в протоколе заполняется, начиная с первой позиции (в том числе и поля для занесения фамилии, имени и отчества эксперта ГВЭ). 
Если эксперт ГВЭ не имеет информации для заполнения какого-то конкретного поля, он должен оставить это поле пустым (не делать прочерков).
При проверке экзаменационных работ ГВЭ эксперты осуществляют перевод первичных баллов участников в отметку по пятибалльной  системе оценивания и вносят отметку в первое поле протокола (Приложение 2. Правила заполнения протоколов экспертов предметной комиссии ГВЭ), при этом отметки «0» и «1» не обрабатываются.
Категорически запрещается:
делать в полях протоколов ГВЭ, вне полей протоколов ГВЭ или в полях, заполненных типографским способом, какие-либо записи и (или) пометки, не относящиеся к содержанию полей протоколов ГВЭ;
использовать для заполнения протоколов ГВЭ цветные ручки вместо гелевой или капиллярной ручки с чернилами черного цвета,  карандаш, средства для исправления внесенной в протоколы ГВЭ информации, корректирующую жидкость, ластик и др.).
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Рис. 1. Протокол проверки





Верхняя часть протокола проверки заполняется автоматизированно (рис. 2).
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Рис. 2. Верхняя часть протокола проверки
[bookmark: _GoBack]В левой части протокола ответов автоматизированно заполнены коды бланков работ, которые были назначены эксперту.
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Рис.3. Внесение оценок
Эксперт предметной комиссии ГВЭ вносит в протокол проверки итоговую оценку в пятибалльной системе напротив номера соответствующей работы в первой ячейке слева (рис. 3). Остальные ячейки не заполняются.
После выставления оценок по всем работам эксперт в нижней части протокола (рис. 4) заполняет дату проверки и ставит свою подпись.
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Рис. 4. Область для проставления даты проверки и подписи эксперта
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